附件3：     
[bookmark: _GoBack]沈阳城市建设学院发展团员工作流程
1.要求入团的青年学生必须向所在团支部递交入团申请书。
申请内容包括：本人简历、家庭成员和主要社会关系、对团的认识、入团动机和对待入团的态度，本人在政治、思想、工作、学习、生活等方面的主要表现等。本人若有奖励或处分，也应如实写明。
要求：入团申请书为本人手写，字迹工整，交与团支部组织委员，由团支部书记统一整理存档。
2.团支部收到入团申请书后，应当在一个月内派人同入团申请人谈话，了解基本情况。
要求：谈话情况要进行记录，包括时间、地点、谈话人及谈话内容等。
3.团支部收到入团申请书一个月后，在了解学生的入团动机、思想品质后，由团支部委员会研究决定确定入团积极分子并填写《沈阳城市建设学院入团积极分子登记表》，报院系团委备案。
要求：支委会研究决定确定入团积极分子的会议要明确时间、地点、参加人、讨论内容以及研究结果。支委会成员少于 2/3 不能开会。
4.入团积极分子确定后，团组织应指定一至两名团员作入团积极分子的培养联系人，对入团积极分子进行培养教育。
培养联系人的主要任务是：向入团积极分子介绍团的基本知识；了解入团积极分子的思想觉悟、道德品质和现实表现等，做好培养教育工作，引导入团积极分子端正入团动机；及时向团支部汇报入团积极分子情况；向团支部提出能否将入团积极分子列为发展对象的意见。
5.团组织对入团积极分子的培养教育应 3 个月以上，未经团组织培养考察的青年，一般不得发展入团。发展入团前要参加不少于 8 学时的团课学习。团组织应当对入团积极分子开展党的理论教育、中国特色社会主义和中国梦教育、社会主义核心价值观教育，开展党史、国史和社会主义发展史教育，开展团章教育和团的优良传统教育，教唱团歌，帮助他们提高思想觉悟，端正入团动机，确立为共产主义事业而奋斗的信念。
6.团支部考察。团支部应及时对入团积极分子进行考察，在经过规定时间的培养教育后，团支部委员会应听取联系人、团支部成员、辅导员老师的意见，从政治素质、学习表现、工作表现以及道德品质等方面对他们进行考察，并由培养联系人形成考察材料，交团支部书记。
要求：考察材料标题为：××同学入团积极分子培养考察材料，材料可手写可打印，材料结尾右下角需培养人签字。内容为：培养期间的政治素质（包括 8 个学时团课内容以及完成情况）、学习表现、工作表现以及道德品质等方面的表现情况。打印格式为：采用 A4 纸型上下左右边距分别为 3cm、2.5cm、2.5cm、2.5cm，标题为 2 号方正小标宋简体（不加粗），正文用三号仿宋3（GB2312），行间距 28 磅。
7.团支部委员会根据发展团员的条件以及考察材料内容，在入团积极分子中讨论确定发展对象，讨论通过后，报院系团委进行预审。
要求：会议要进行记录，明确时间、地点、参加人、讨论内容以及研究结果。支委会成员少于 2/3 不能开会。报学院预审材料包括：入团申请书、入团积极分子登记表、入团积极分子培养考察材料。
8.入团介绍人。申请入团的青年要有本支部的两名团员作介绍人。入团介绍人一般由培养联系人担任，也可以由申请入团的青年自己约请，或由团组织指定。
入团介绍人的主要任务是：向被介绍人解释团的章程，说明团员的条件、义务和权利；认真了解被介绍人的入团动机、政治觉悟、道德品质、工作学习经历、现实表现等情况，如实向团组织汇报；指导被介绍人填写《入团志愿书》，并认真填写自己的意见；向支部大会负责地介绍被介绍人的情况。
9.填写《入团志愿书》。预审合格的发展对象要认真如实填写《入团志愿书》。《入团志愿书》经团支部委员会检查合格后，再提交支部大会讨论。
10.青年入团必须经团支部大会讨论通过。讨论青年入团的支部大会，有表决权的到会人数必须超过应到会有表决权人数的半数。
支部大会讨论接收青年入团的主要程序是：
（1）申请人汇报个人简历、家庭情况和对团的认识、入团动机以及需向团组织说明的问题；
（2）入团介绍人介绍申请人有关情况，并对其能否入团表明意见；
（3）与会团员对申请人能否入团进行充分讨论，并采取无记名投票方式进行表决。赞成人数超过应到会有表决权团员的半数，才能通过接收新团员的决议。因故不能到会的有表决权的团员，在支部大会召开前正式向团支部提出书面意见的，应当统计在票数内；
（4）支部大会讨论两名以上的青年入团时，必须逐个讨论和表决；
（5）团支部应当及时将支部大会决议写入《入团志愿书》，支部大会决议主要包括：申请人的主要表现；应到会和实际到会有表决权的团员人数；表决结果；通过决议的日期；支部书记签名。
11.参加入团仪式。入团仪式可以由院系团委组织。在入团仪式上，由院系团委学生副书记带领新团员宣誓，并向新团员颁发团员证和团徽，团员证需由校团委加盖钢印。入团仪式可以邀请同级党组织的负责人参加。团员证、团徽由校团委统一发放。
要求：入团仪式需在每年五四青年节或是发展团员后一周内完成。
12.各院系团委要在 7 天内将新发展团员信息录入“智慧团建”系统，确保信息完整准确。
