
沈阳城市建设学院教室桌椅临时借用申请表

（教室管理中心留存）
	借用部门
	
	借用人
	
	联系电话
	

	教室名称
	
	桌子数量
	
	椅子数量
	

	借用时间
	  年     月    日     时  至       年    月    日       时

	具体用途
	

	借用承诺
	1.保证教室桌椅无损及所在教室环境的卫生，保证不影响其它教室的教学活动；2. 保证参加活动人员的人身安全；3. 如出现问题，后果由借用部门负责。    

     借用人签字（在职教职工）：                       年    月    日

	借用部门
审核意见
	部门领导签字：                 （公章）               年    月    日

	教室管理中心意见
	经办人：                领导签字：                    年    月    日

	验收结果
	归还人签字：             验收人签字：                 年    月    日


说明：

1.借用人必须是我校在职教职工，借用人要负责教室设备无损以及学生的安全。

2.至少提前一天到教室管理中心办理借用手续。 

3.搬运桌椅听从指挥有序进行、轻拿轻放避免损坏。整借整还、归还到位、摆好放好。    

4.特殊情况下，教室管理中心有权收回已借用教室桌椅。对搬运桌椅发生的违规行为，管理人员有权制止并停止使用。

沈阳城市建设学院临时借用教室桌椅凭证（学生留存，作为桌椅出入教学楼凭证）
使用时间：      年   月   日      时 至      年   月   日      时
借用教室名称:                       桌椅数量：                        
用途:                               借用部门:                         

借用负责人:                         负责人电话：                                                                                

年    月    日

